
No.                / 

 

Checklist Persyaratan 
Perizinan/Non Perizinan Bidang Pendidikan  

 
Izin Prinsip Sekolah Menengah Atas 
 

Data Pemohon 
Nama Pemohon :             
(Nama Perusahaan, bila merupakan badan hukum) 

Alamat Pemohon :             
(Alamat Perusahaan, bila merupakan badan hukum) 

No. Telp :             
 

Persyaratan Dasar : 
Surat Permohonan 

 Surat permohonan yang didalamnya terdapat 
pernyataan kebenaran dan keabsahan dokumen & data 
di ataskertasbermaterai Rp 6.000 

Identitas Pemohon 
Jika Warga Negara Indonesia (WNI):  

 Kartu Tanda Penduduk (KTP) 
 Kartu Keluarga (KK) 
 Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

Jika Warga Negara Asing (WNA): 
 Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau VISA 
 Paspor 

 

Jika yang mengajukan izin adalah Badan Hukum 
 Akta pendirian (Kantor Pusat dan Kantor Cabang, jika 

ada) dan SK Pengesahan yang dikeluarkan oleh: 
 Kemenkunham, jika PT dan Yayasan 
 Kementrian, jika Koperasi 
 Pengadilan Negeri, jika CV 

 Akta Perubahan SK dan SK Perubahan yang 
dikeluarkan oleh Kemenkumham, jika Akta Pendirian 
mengalami perubahan 

 NPWP Badan Hukum 

Jika dikuasakan 
 Surat kuasa di atas kertas bermaterai RP 6.000 
 KTP orang yang diberi kuasa 

  

Prasyarat : 
Keterangan Prasyarat 

 
Persyaratan : 
⁍  1. Proposal teknis yang terdiri dari : 

 Memiliki luas lahan atau luas bangunan gedung minimal 1.000 m2 (seribu meter persegi) dibuktikan dengan sertifikat dan sesuai 
peruntukan; 

 Memiliki luas ruang kelas dan sarana penunjang lainnya dengan rasio 2 m2 (dua meter persegi) x jumlah peserta didik; 
 Memiliki rasio kelas 1 : 20 (satu berbanding dua puluh); 
 Memiliki petugas tata usaha sekurang-kurangnya 1 (satu) orang dan tenaga pesuruh 1 (satu) orang; 
 Memiliki ruang kelas sekurang-kurangnya 5 (Lima) kelas, ruang UKS, ruang perpustakaan, ruang Kepala Sekolah, ruang guru, 

ruang tata usaha, gudang, sarana olahraga, tempat bermain, toilet, dapur dan ruang lainnya untuk menunjang proses 
pembelajaran yang     teratur dan berkelanjutan dan standar minimal sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan; 

 Memiliki program kerja sekolah tahunan dan 4 (empat) tahunan 
 Memiliki rekening bank tersendiri untuk anggaran penyelenggaraan pendidikan 
 Tersedia 1 orang guru untuk setiap mata pelajaran dan untuk daerah khusus tersedia 1 orang guru untuk setiap mata pelajaran.  
 Tersedia guru dengan kualifikasi akademik S1 atau D.IV sebanyak 70% dan separuh dari keseluruhan guru telah memiliki 

sertifikat pendidik;  
 Tersedia guru dengan kualifikasi akademik S1 atau DIV dan telah memiliki sertifikat pendidik masing-masing 1 orang untuk 

pelajaran matematika, IPA,Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris dan Kepala Sekolah berkualifikasi akademik S.1 atau D.IV dan 
telah telah memiliki sertifikat pendidik. 

 Tersedia satu ruang guru yang dilengkapi dengan meja dan kursi untuk setiap orang guru dan staf kependidikan lainnya serta 
tersedia ruang Kepala Sekolah yang terpisah dari ruang guru 

⁍  2. Surat pernyataan tidak menempati atau menggunakan fasilitas gedung milik pemerintah,rumah toko/rumah kantor atau pada lahan 
yang bermasalah 

⁍  3. Surat pernyataan bermaterai yang menyatakan menaati segala ketentuan peraturan perundang-undangan 
Keterangan Persyaratan 

 
Catatan 

   
   
   
    
    
 
 

 


